关于2010年人力资源管理师资格考试及论文撰写的通知
欢迎参加四川省生产力促进中心人力资源管理师第14期培训班学员：
现对我中心学员通知如下：
1、 考试时间：2010年5月23日，理论：8：30-10：00；专业技能：10：30-12：30；综合：14：30-15：30，具体时间以准考证上的要求为准。
	企业人

力资源

管理师
	4-3级
	职业道德
	选择题
	125
	题卡作答
	25
	10%

	
	
	理论知识
	
	
	
	100
	90%

	
	
	专业能力
	简答、计算、综合题等
	
	纸笔作答
	100
	100%

	
	2级
	职业道德
	选择题
	125
	题卡作答
	25
	10%

	
	
	理论知识
	
	
	
	100
	90%

	
	
	专业能力
	简答、综合分析
	
	纸笔作答
	100
	100%

	
	
	综合评审
	论文撰写
	
	口头或书面答辩
	100
	100%

	
	1级
	职业道德
	选择题
	125
	题卡作答
	25
	10%

	
	
	理论知识
	
	
	
	100
	90%

	
	
	专业能力
	综合题和图表分析题
	6
	纸笔作答
	100
	100%

	
	
	综合评审
	文件筐
	10
	纸笔作答
	100
	100%


二、考试单科合格成绩保留时限为一年，不合格科目一年内有一次补考机会。一期不过，下期免费继续学习，只交考试费。
三、2级人力资源师新学员的论文必须于3月22日前交到四川省生产力促进中心培训部。
五、人力资源管理师的论文撰写方法
（一）论文选题  论文采取考生自选题方式。选题应根据国家职业标准要求，参考培训教程，同时结合考生所在单位或有关行业实际工作的情况自拟定。
（二）论文撰写要求
1、必须由考生独立完成，不得侵权、抄袭，或请他人代写。（特别注意不要从网上抄袭，否则0分处理）
2、如无特殊说明，论文字数原则上职业资格二级不少于3000字。（最好控制在3000-8000之间）
3、论文所需数据、参考书等资料一律自备，论文中引用部分须注明出处。
4、论文一律采用A4纸打印，一式5份。（最好自己留1份），共6份
5、考生应围绕论文主题收集相关资料，进行调查研究，从事科学实践，得出相关理论，并将研究过程和结论以文字、图表等方式组织到论文之中，形成完整的论文内容。
6、论文内容应做到主题明确，逻辑清晰，结构严谨，叙述流畅，理论联系实际。
（三）论文格式要求
1、论文由标题、署名、摘要、正文、注释及参考文献组成。
2、标题即论文的名称，应当能够反映论文的内容，或是反映论题的范围，尽量做到简短、直接、贴切、精炼、醒目和新颖。（很重要，不要跟人力资源脱节）
3、摘要应简明扼要地概括论文的主要内容，一般不超过300字。
4、注释是对论文中需要解释的词句加以说明，或是以论文中引用的词句、观点注明来源出处。注释一律采用尾注的方式（即在论文的末尾加注释）
5、论文的末尾须列出主要参考文献的目录
6、注释和参考文献的标注格式为：
（1）图书：按作者、书名、出版社、出版年、版次、页码的顺序标注。
（2）期刊：按作者、篇名、期刊名称、年份（期号）、页码的顺序标注。
（3）报纸：按作者、篇名、报纸名称、年份日期、版次的顺序标注。
（4）网页：按作者、篇名、网页、年份日期的顺序标注。
（四）论文提交要求
1、提交论文时，一律装入文件袋并贴封。文件袋封面格式和论文首页格式应统一。
2、在2009年9月15日前交到四川省生产力促进中心培训部。
七、论文答辩
（一）综合评审委员会的组成
1、省级职业技能鉴定指导中心根据申请答辩人数，成立若干综合评审委员会，并填写综合评审委员会专家登记表报劳动保障部职业技能鉴定中心备案。
2、每个综合评审委员会由3－5名委员组成。设主席1人，主持答辩工作。配秘书一名，负责答辩过程的记录工作。
3、所有综合评审委员会必须具备本专业或者相关专业副高级以上职称（主席具备正高级职称），并参加由省级职业技能鉴定中心按有关要求统一组织的考评员培训。
4、省级职业技能鉴定指导中心按照有关要求，统一组织综合期间的考务管理。
（二）论文内容评定
1、由评审委员独立对论文内容进行评定，将评定结果填入综合评审评分表，同时填写相应的答辩问题。
2、论文内容不符合撰写要求的考生，不得参加答辩。（初审不合格）
3、论文内容部分的成绩实行百分制，由评审委员会中每位成员评定的成绩进行算术平均后得出。考生该部分成绩必须符合以下两上条件，方可参加答辩：占评审委员会总数2／3以上的委员会评分合格（＞＝60分）；平均分合格（＞＝60分）。
（三）答辩的主要程序和要求
1、书面答辩：
（1）省级职业技能鉴定指导中心根据答辩问题，制作书面答辩试卷，用信封分别封存，并在信封上注明考生姓名、准考证号和论文题目。（如果不交论文，就没有考试资格。）
（2）省级职业技能鉴定指导中心组织考生组织集中进行书面答辩。书面答辩采用闭卷笔试方式，时间不少于60分钟，考生不得携带论文等与答辩有关的资料。
（3）答辩结束后，省级职业技能鉴定指导中心组织评审委员结合论文对试卷进行评定，并将评定结果填入综合评审评分表。
（四）答辩成绩实行百分制，由评审委员会中每位成员评定的成绩进行算术平均后得出。评定成绩符合以下两个条件即为合格：占评审委员会总数2／3以上的委员评分合格（＞＝60分）；平均分合格（＞＝60分）。
2、口头答辩
（1）答辩由评审委员会主席主持，主席宣布答辩开始。
（2）答辩人作简短的自我介绍，汇报论文的主要内容和需要说明的问题，时间不超过5分钟。
（3）评审委员提问（每个委员一般提1－2个问题），答辩人准备，准备时间不超过10分钟。
（4）答辩人员进行口答辩，时间不超过20分钟。
（5）答辩人回避，评审委员分别将答辩评定成绩填入综合评审评分表，评审委员会秘书汇总评分表。
（6）答辩部分的成绩实行百分制，由评审委员会中每位成员评定的成绩进行算术平均后得出。评审成绩符合以下条件即为合格：占评审委员会总数2／3以上的委员评分合格（＞＝60分）；平均分合格（＞＝60分）。
各位学员请按上述文件及论文撰写的要求，做好应试准备，以便顺利通过统考。
地址：成都市一环路南2段24号四川省生产力促进中心504室   QQ传：617070261
电话：028-68107831（办）  论文通知电子版下载www.sclpx.com生产力培训网的下载区
论文提交封面格式
	国家职业资格全国统一鉴定

	（上空四行，三号仿宋，居中）

	XXXXX（职业名称）论文（二号黑体，居中）

	（国家职业资格X级）

	（空四字，四号宋体）论文题目：_______________________________

	_______________________________

	空四字，四号宋体）姓    名：_______________________________

	身份证号：_______________________________

	准考证号：_______________________________

	所在省市：_______________________________

	所在单位：_______________________________


	标   题（二号黑体，居中）

	姓  名（四号仿宋体，居中）

	单  位（四号仿宋体，居中）

	摘要：（摘要正文，四号楷体，行间距固定值22磅）

	（论文正文，四号宋体，行间距固定值22磅）

	注释：（小四号宋体，单倍行距）

	参考文献：（小四号宋体，单倍行距）
（1）
（2）
（3）


